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Status
CONCLUIDO
Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .

Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 08087.000209
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-58

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigos de agenciamento de passagens rodovidrias, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO||ITEM ESPECIFICACAO CATSER |[UNIDADE |QUANTIDADE [VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO [TOTAL
(R$) (R$)

1 1 Fornecimento passagem|25763 Unidade 69.829 1,00 69.829,00

rodovidria
2 Fornecimento passagem [23027 Unidade 476 0,01 4,76
rodovidria - menor taxa

de servico

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista o Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratagdo.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme ID 194041-90006/2023.

3. Descri¢do da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
anexo deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢bes Sustentdveis:

4.1.1. Os bens/materiais a serem utilizados por ora da execucdo do objeto, deverdo ser, no todo ou em parte, por material atéxico,
biodegradavel, bem como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacédo aos seus similares.

4.1.2 Na entrega dos materiais, estes deverdo ser acondicionados, se possivel, em embalagens compostas por materiais reciclaveis.
4.1.3 Fazer uso racional de dgua e energia, evitando desperdicar em situagdes que podem ser evitadas, ainda mais em tempos de
escassez de tais insumos.

4.1.4 Efetuar o descarte correto dos materiais reciclaveis quando tais servicos estiverem disponiveis, auxiliando na preservacdo
do meio ambiente.

4.1.5 A contratada devera seguir, no que couber, as diretrizes de sustentabilidade constantes no art. 4° do Decreto n° 7.746, de 5
de junho de 2012, de rol meramente exemplificativo, podendo a contratada adotar outros critérios que garantam a
sustentabilidade.

Subcontratacao
4.2. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

4.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Ndo hd necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucdo

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 10 dias da assinatura do contrato.
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5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucdo do trabalho constam nos Estudos Técnicos Preliminares.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte hordrio: dias titeis, das 8h as 18h.
Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1. Todas as solicitacdes de reservas, emissdes, alteracOes e cancelamentos de passagens deverdo ser realizadas
exclusivamente via e-mail. Este método de comunicagdo serd o canal oficial entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA, garantindo que todas as transagoes sejam documentadas e possam ser auditadas. Os e-mails devem ser
respondidos pela CONTRATADA em até 2 (duas) horas, dentro do horario comercial, com todas as informacdes
necessdrias para a tomada de decisdo por parte da CONTRATANTE.

5.3.2. A CONTRATADA devera garantir compatibilidade e integracdo com o SCDP, sistema pelo qual a administracao
publica federal realiza a gestdo de solicitacdes de diarias e passagens.

5.3.3 A CONTRATADA sera responsavel por manter registros detalhados de todas as transac¢des realizadas. Isso inclui
dados das reservas, emissOes, utilizacdo e cancelamento de passagens, que devem ser disponibilizados em relatérios
mensais para a CONTRATANTE. Esses relatérios devem incluir anélises de uso e sugestdes de melhorias baseadas nos
dados coletados.

5.3.4 A CONTRATADA deve disponibilizar suporte técnico para resolver qualquer problema que possa surgir durante a
execuc¢do do contrato. Isso inclui suporte rapido para questdes emergenciais relacionadas a alteragdes de ultima hora,
cancelamentos ou outros problemas operacionais.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1. A demanda abrange multiplas rotas dentro de um amplo territério nacional, envolvendo deslocamentos entre varias cidades
e estados, sobretudo no Nordeste. Isso requer uma rede extensa e bem integrada de servigos de transporte rodovidrio, capaz de
oferecer flexibilidade e cobertura ampla para atender a todos os pontos necessarios.

5.4.2. O volume e a frequéncia das viagens sdo variaveis, com algumas rotas exigindo mais viagens do que outras. A proposta
deve ser capaz de acomodar picos de demanda sem comprometer a qualidade ou a disponibilidade do servico.

5.4.3. Os usuarios dos servicos de transporte incluem servidores do 6rgdo e, em certos casos, partes interessadas externas, como
indigenas. A proposta deve considerar as diferentes necessidades e expectativas desses grupos em termos de conforto,
acessibilidade e horarios.

5.4.4 As viagens podem variar de curtas distancias a longos percursos interestaduais. A proposta deve refletir a capacidade de
oferecer opc¢des adequadas para cada tipo de viagem, preferencialmente na categoria Executivo e, quando ndo possivel, na
categoria Convencional.

5.4.5 Os valores relativos a aquisicdo de bilhetes de passagens serdo repassados pela Administracdo a agéncia de turismo
contratada, que intermediara o pagamento junto as companhias aéreas (ou, no caso, rodovidrias) que emitiram os bilhetes, valores
estes que ndo serdo considerados parte da remuneracdo pelos servicos de agenciamento de turismo e ndo poderdo constar da
planilha de custos.

5.4.6 A reversdo de passagem ndo utilizada deve se dar, sempre que possivel, mediante glosa dos valores respectivos na fatura
subsequente a apresentacdo da nota de crédito pela contratada.

§ 1° Quando da efetuacdo da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias rodovidrias em razdo do cancelamento
das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser consideradas, desde que comprovada sua aplicacdo.

§ 2° Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversao da totalidade dos cancelamentos efetuados,
na forma estabelecida no caput, o montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia apresentada na contratagdo ou ser
reembolsado ao 6rgdo ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido -
GRU.
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5.4.7 Deve ser atribuida a servidor formalmente designado, no ambito da unidade administrativa, a realizacdo de pesquisa de
precos, a escolha da tarifa e, se for o caso, a autorizacdo de emissdo, observados os pardmetros previstos no art. 16 da IN N° 3/15
e o encaminhamento da PCDP para aprovacao das autoridades competentes.

5.4.8 A pesquisa de pregos e a reserva serdo realizadas por meio do SCDP ou solicitadas a agéncia contratada.

5.4.9 A emissdo das passagens sera realizada pela agéncia de turismo contratada a partir do encaminhamento da reserva pelo
SCDP.

5.4.10 A emissdo deverd ser realizada no prazo estabelecido pela Administra¢do no instrumento convocatério.

5.4.11 A escolha da melhor tarifa devera ser realizada considerando o horério e o periodo da participagdo do servidor no evento,
o tempo de traslado e a otimizacdo do trabalho, visando garantir condicdo laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os
seguintes parametros:

I - a escolha deve recair prioritariamente em percursos de menor duragdo, evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas
e conexoes;

II - os horérios de partida e de chegada devem estar compreendidos no periodo entre 7hs e 21hs, salvo a inexisténcia de voos que
atendam a estes horarios;

III - em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada que anteceda em no minimo 3hs o inicio previsto dos trabalhos,
evento ou missio; e

IV - em viagens internacionais, em que a soma dos trechos da origem até o destino ultrapasse 8hs, e que sejam realizadas no
periodo noturno, o embarque, prioritariamente, devera ocorrer com um dia de antecedéncia.

A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe economica, observado o
disposto neste artigo e no art. 27 do Decreto n° 71.733, de 18 de janeiro de 1973.

5.4.12 Serdo direcionadas pelo solicitante de passagem para emissdo pela agéncia de turismo, as passagens aéreas nao supridas
pelas empresas credenciadas, compreendendo, conforme o caso, os servicos de assessoria, cotacdo, reserva, emissao, remarcacgao,
cancelamento e reembolso das passagens, bem como, se necessario, as emissdes em finais de semana, feriados e horarios fora de
expediente, além de remarcagOes e cancelamentos nesse mesmo periodo, dentre outras situagcdes excepcionais e alheias a vontade
da Administragdo, impeditivas a emissdo junto as empresas credenciadas.

5.4.13 Observar os demais regramentos contidos na INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2015, que
dispde sobre diretrizes e procedimentos para aquisicdo de passagens aéreas pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica
e fundacional, e que se aplica as passagens terrestres no que couber, conforme art. 21.

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

5.6 Ndo serdo necessarios procedimentos de transicao e finaliza¢do do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 4.de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 194041 Termo de Referéncia 30/2024

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagdo, que conterd informagbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicdveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucédo do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1I);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanharé o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigoes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).
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6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto

n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item.

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

7.2.1. O pagamento sera efetuado com base na precisdo e conformidade das passagens emitidas em relagdo as
solicitacGes enviadas via e-mail. Isso inclui a verificagdo de rotas, categorias de assento, datas e horarios especificados
pela CONTRATANTE, ocorrendo desconto de 0,5% a cada inconformidade.

7.2.2. Sera considerada a eficiéncia da CONTRATADA em responder as solicitacdes e resolver pendéncias dentro dos
prazos estabelecidos pelo contrato. Atrasos significativos ou falhas recorrentes na comunicagdo podem afetar a avaliacdo
do servigo e, consequentemente, os pagamentos, ocorrendo desconto de 0,5% a cada inconformidade.

Do recebimento
7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante

termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
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7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficarad sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado dever4 conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.10.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao

da situacdo, sem Onus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.19. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
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7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.30.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.31. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.34. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>
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8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatoério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Registro ou inscri¢cdo da empresa na entidade profissional competente - Cadastur, em plena validade;

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas oumno-Cadastro-dePessoasFisicas; conformeo—caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou CONCorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa

fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.23. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contéabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:
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8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacéo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo feapitatminimo-©Ytpatriménio liquido
minimo de 10% do valor total estimado da contratagdo.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificacdo Técnica

8.26. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagoes e das condi¢des locais para o camprimento das
obrigacdes objeto da licitacdo;

8.27. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsével técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratagdo.

8.28. Comprovagdo de aptidao para execucdo de servigo de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com
o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito ptblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

8.28.1.1. Prestacdo de servicos de agenciamento de passagens rodovidrias prestados pelo periodo minimo de dois
anos.

8.28.2. Seréa admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatdrio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.28.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.28.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 69.833,76
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor de referéncia para aplicagdo do maior desconto corresponde a R$ 69.833,76, com percentual minimo de desconto
fixado em 16,6% em cada item.

9.2. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados,
nas seguintes situagoes:

9.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea
“d” do inciso IT do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;
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9.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou exting¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

9.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagdo;
ou

9.2.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A indicagdo da disponibilidade de créditos orcamentérios somente sera exigida para a formalizacdo do contrato ou de outro
instrumento habil.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

BRUNO MARTINS DIAS

Membro da comissdo de contratagdo
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Estudo Teécnico Preliminar 3/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 08087.000209/2024-58

2. Descricao da necessidade

A contratacdo de uma empresa especializada no agenciamento de passagens rodovidrias se faz necessaria para atender as
demandas de deslocamento de servidores e indigenas em territério nacional. Dada a limitagdo na quantidade de viaturas
disponiveis, e considerando que os deslocamentos ocorrem em uma extensdo geografica ampla, é imprescindivel estabelecer um
mecanismo eficiente que garanta mobilidade adequada e tempestiva.

As atividades fim da organizagdo envolvem a realizagdo de agdes que se estendem por vérias regides do pais, incluindo a
promocao dos direitos sociais, culturais e ambientais dos povos indigenas, além de atividades de monitoramento e vigilancia das
areas indigenas. Essas missdes, muitas vezes emergenciais, demandam resposta rdpida e flexibilidade no deslocamento, o que
seria otimizado através da contratagdo centralizada de passagens rodovidrias.

Além disso, optar pelo transporte rodovidrio em detrimento do aéreo se mostra economicamente vantajoso, reduzindo
significativamente os custos operacionais. O agenciamento de passagens rodovidrias permitird uma gestdo mais eficiente dos
recursos financeiros destinados a viagens, além de facilitar a logistica de deslocamento, uma vez que muitas das localidades
atendidas ndo possuem facil acesso aeroportudrio.

A implementacdo de um contrato com uma agéncia especializada proporciona ndo apenas uma reducdo de custos, mas também
contribui para a eliminacdo de processos burocraticos internos anteriormente necessarios para a organizacdo de cada viagem de
forma individual. A centralizacdo dos servigos de agenciamento também permite uma melhor gestdo e controle sobre os
deslocamentos, garantindo que os recursos sejam utilizados de forma eficaz e alinhada as necessidades operacionais e

estratégicas da organizacao.

Este tipo de contratacdo esta alinhada com a Portaria MPDG n° 443, de 27 de dezembro de 2018, que regulamenta o Decreto n°
9.507/2018, estabelecendo que os servigos de transporte serdo preferencialmente objeto de execugdo indireta. A escolha pelo
agenciamento de passagens rodovidrias, portanto, ndo apenas atende a esta diretriz, mas também reforca o principio da eficiéncia.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacdo Regional Nordeste IT Thiago Anacé

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

Agenciamento e Gestdo de Passagens Rodoviarias

Para atendimento das necessidades que justificam a contratacdo e o alcance dos resultados esperados, os servigos de
agenciamento de passagens rodovidrias devem satisfazer os requisitos, procedimentos, metodologias e tecnologias listados
abaixo, ndo se tratando de um rol exaustivo:

Agilidade no Fornecimento de Passagens:

Garantir a emissao de passagens dentro de um prazo maximo de 24 horas apds a solicitagdo, para garantir a pronta resposta as
necessidades de deslocamento emergencial ou programado dos servidores e indigenas.

Cobertura Nacional:
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Assegurar a disponibilidade de passagens para todas as regides do pais, especialmente contemplando as areas de atuagdo mais
frequentes da unidade (regido Nordeste).

Gestao de Passagens via E-mail:
Para atender as necessidades de maneira eficiente e segura, a agéncia contratada deve garantir que:
Disponibilidade de Atendimento:

Manter um servigo de atendimento via e-mail que funcione das 8 as 18 horas nos dias tteis, assegurando respostas rapidas as
solicita¢Ges de cotagdo, reserva, emissdo, alteracdo e cancelamento de passagens.

Gerenciamento de Solicitagoes:

Implementar um sistema de gestdo por e-mail que permita:

Confirmacdo das reservas, alteragdes ou cancelamentos solicitados;

Envio de passagens eletronicas;

Registro detalhado de todas as emissdes, incluindo datas, destinos e usudrios, para garantir transparéncia e controle.

Relatorios e Controle:

Fornecer relatérios periédicos e detalhados por e-mail sobre o uso e despesas associadas as passagens, categorizados por viagem,
usudrio ou grupo de usudrios;

Possibilitar o acompanhamento e a anélise em tempo real das transacdes realizadas através de relatérios gerenciais enviados por e-
mail, auxiliando no controle do orgamento e no planejamento estratégico.

Suporte Técnico e Atendimento ao Usuario:

Estabelecer um canal de suporte técnico acessivel via e-mail e telefone para resolver rapidamente questdes operacionais ou
emergéncias relacionadas ao servigo de passagens;

Assegurar que todas as comunicagdes sejam registradas e rastredveis, proporcionando um histérico claro para futuras consultas
ou resolucoes de problemas.

Flexibilidade e Adaptacio as Necessidades do Orgio:

Possibilidade de ajustes e configuragdes especificas no sistema para atender as particularidades do érgdo, incluindo a criagdo de
permissoes especiais de acesso e regras de utilizagdo conforme a politica interna.

A empresa deve estar preparada para habilitar o servico no Sistema de Concessdo de Diérias e Passagens (SCDP), conforme
solicitado pelo érgdo, garantindo que todas as operacgdes relacionadas a concessdo de didrias e passagens sejam realizadas de
acordo com as normas governamentais.

Processos de Contingéncia:

Estabelecer procedimentos claros e eficientes para garantir a continuidade do servigo em casos de falhas tecnolégicas ou outras
interrupgdes, assegurando que as necessidades de viagem sejam atendidas sem interrupgoes.

Credenciamento e Qualificacdo dos Fornecedores:

® Os fornecedores devem comprovar experiéncia na prestacdo de servigos de agenciamento de passagens rodoviarias, com
referéncias de atuagdo por um periodo minimo de um ano;

® Apresentar infraestrutura técnica e operacional adequada para executar os servigos, incluindo um sistema de gestdo de
passagens e atendimento;

® Assegurar o cumprimento das normas do Coédigo de Defesa do Consumidor, regulamentos técnicos relevantes do
INMETRO, ANTT, ABNT, e demais legislagdes especificas relativas aos servigos contratados.

5. Levantamento de Mercado

Solugdes de Mercado:
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A contratagdo de empresa especializada na prestacdo dos servicos de Administracdo, Gerenciamento e Controle de Reservas de
Passagens tem sido a forma comumente utilizada pelos 6rgdos ptiblicos para obter maior flexibilidade e cobertura em
deslocamentos em dmbito local, estadual, regional ou nacional, conforme sua atuagdo.

Esse tipo de contratacdo tem sido considerada a melhor alternativa para os 6rgdos ptiblicos cuja 4rea de atuagdo engloba vérios
municipios ou estados, substituindo a necessidade de contratagdo individualizada e direta de servigos de transporte, o que é
bastante dispendioso. A frota da Coordenagdo Regional e unidades jurisdicionadas frequentemente necessita deslocamentos de
servidores e indigenas em diferentes municipios dentro e fora do Estado.

Solucao escolhida:

A solucdo escolhida engloba a contratacdo de uma empresa especializada nos servicos de Administracdo, Gerenciamento e
Controle de Reservas de Passagens. Isso garantird o eficiente agenciamento de passagens rodoviarias para atender as
necessidades de deslocamento da Coordenagdo Regional e unidades jurisdicionadas.

Esta abordagem é a melhor opgdo para promover a eficiéncia em viagens, garantindo a organizacdo e a gestdo das demandas de
transporte de forma a otimizar os recursos institucionais e contribuir para o cumprimento efetivo da missdo institucional.

Sobre a taxa de administracao:
Na presente contratacdo para o servico de agenciamento de passagens rodoviarias, optou-se por incluir um item referente a taxa
de servico, estabelecendo seu valor em R$ 0,01. Esta decisdo foi baseada na andlise de contratagdes similares realizadas por

outras unidades e entidades, nas quais se observou que a taxa de servico comumente é estabelecida em valores simbdlicos, como
R$ 0,00, indicando uma pratica recorrente de ndo aplicacdo efetiva desta taxa. Exemplos incluem:

® UASG 160420 - 19 Grupo de Artilharia de Campanha/RS, Pregdo 15/2023, em que o valor da taxa de servi¢o consta
como R$ 0,00 para o item 4.

® UASG 257041 - Distrito Sanitario Especial Indigena - Xingu, Pregdo 90151/2024, com a taxa de servi¢o zerada para o
item 2.

® UASG 257037 - Distrito Sanitario Especial Indigena - Araguaia, Pregdo 8/2023, também com a taxa de servico
estabelecida em R$ 0,00 para o item 2.

A inclusdo da taxa de servigo no valor de R$ 0,01 neste contrato estd alinhada com a uniformidade observada em contratagdes
anteriores, sugerindo que tal valor simbélico ndo altera significativamente o resultado financeiro do contrato. Portanto, para
simplificar o processo de contratacdo e manter a transparéncia e previsibilidade nos custos associados ao servico contratado,
decidiu-se pela inclusdo da taxa de servico neste contrato no valor de R$ 0,01.

Do valor do desconto:

Considerando a pesquisa de pregos realizada (SEI n° 6581124), o valor minimo de desconto sera de 16,6% sobre os itens.

6. Descricao da solucao como um todo

Da prestagao dos servigos de Cotagdo, Emissdo, Administragdo, Gerenciamento e Controle de Reservas de Passagens:
Implementacédo e Suporte:

Implementar o procedimento de gestdo de reservas de passagens dentro de 10 (dez) dias a contar da assinatura do contrato, sem
onus paraa CONTRATANTE. Incluir todas as despesas de operagdo inicial, suporte e treinamento.

Responsabilidades da Contratada:

Responsabilizar-se pelo treinamento de pessoal e fornecimento de instrucdes operacionais via e-mail, que podem ser acordados
como presenciais ou online na fase de assinatura do contrato;

Fornecer suporte continuo para diavidas e resolucdo de problemas através de e-mail e telefone.
Operacionalizacao e Manutengao:

Gerenciar todas as solicitagGes de reservas, cotagdes, emissoes, alteracdes e cancelamentos de passagens via e-mail, seguindo as
regras da ANTT;
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Confirmar cotagdes de preco de balcdo e desconto aplicado sobre o preco do balcdo via e-mail, com a emissdo de passagens e
envio dos vouchers apds a aprovacdo da Contratante;

Manter o atendimento das 8 as 18 horas em todos os dias Uteis para solicitagdes e suporte.
Categoria e Horario do Bilhete:

Com o objetivo de oferecer conforto e conveniéncia aos viajantes, as passagens devem ser preferencialmente emitidas para a
categoria Executivo. Caso ndo haja disponibilidade nesta categoria, a emissdo podera ser realizada na categoria Convencional.
Este modelo flexivel assegura que, mesmo em situacdoes de menor disponibilidade, os deslocamentos necessarios ndo sejam
prejudicados, mantendo a continuidade das atividades administrativas e finalisticas do érgdo.

Sempre que possivel, os horérios de partida das viagens devem ser programados dentro do horério de expediente do servidor, ou
entre as 8h e as 18h. Este critério busca assegurar que as viagens sejam realizadas em horérios que ndo apenas respeitem a
jornada de trabalho, mas também aproveitem o periodo de maior disponibilidade de recursos e suporte, garantindo uma maior
seguranca e conveniéncia para os viajantes. Além disso, ao alinhar as partidas ao horario comercial, a CONTRATANTE espera
reduzir a necessidade de horas extras ou ajustes complicados na agenda dos servidores, promovendo uma gestdo mais eficiente
do tempo e dos recursos ptblicos.

Seguranca e Conformidade:

Assegurar que todos os viajantes estejam cobertos por seguro DPVAT e de Responsabilidade Civil, e que os limites de peso e
dimensdes para as bagagens sejam cumpridos conforme especificado pela ANTT.

Prestacdo de Contas e Transparéncia:

Fornecer relatérios periddicos sobre as reservas e transagoes realizadas para o servidor responsavel, permitindo uma gestdo eficaz
e transparente das atividades de transporte.

Faturamento Mensal:

Para assegurar transparéncia e controle efetivo dos custos com transporte, a empresa contratada devera fornecer, mensalmente,
um relatério detalhado de faturamento. Este relatério deve incluir todas as passagens emitidas durante o més, especificando
informacGes sobre os passageiros, datas de viagem, destinos, o preco de balcdo de cada passagem, e o percentual de desconto
aplicado conforme o acordo contratual.

Além disso, o relatério deve apresentar o custo total apés os descontos aplicados, permitindo a CONTRATANTE uma clara
analise. O faturamento detalhado deve ser enviado via e-mail, e a empresa contratada deve estar disponivel para esclarecer
quaisquer ddvidas ou fornecer informagdes adicionais sobre o faturamento sempre que solicitado pela CONTRATANTE,
promovendo as adequagdes necessdrias quando solicitada.

Regime de Execucdo e Critério de Selecao

A contratacdo dos servicos de agenciamento de passagens rodovidrias sera realizada por meio de execucdo indireta e regime de
empreitada por preco unitdrio. Esse regime é justificado pelo pagamento ser estritamente atrelado aos servigos efetivamente
prestados, isto é, cada reserva de passagem efetuada. Este método é considerado o mais adequado para a execugdo do objeto da
contratacdo, permitindo pagamento por servigo concretizado.

A licitacdo utilizard o critério de julgamento pelo maior desconto oferecido sobre o preco de balcio das passagens, com
adjudicacgdo do objeto pelo maior desconto por grupo.

Da Classificacdo dos Servicos

Os servicos de agenciamento de passagens sdo considerados servigcos comuns de administracdo e gestdo, de carater continuado e
ndo envolvem fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva. Seus padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado e em edital, o que permite a adogdo da modalidade
pregdo eletronico para a licitagdo.

O servigo é enquadrado como continuado por ser requerido de forma regular, e a sua interrupcdo comprometeria a logistica de
execucdo das atividades do 6rgdo, cuja vigéncia plurianual é considerada vantajosa. Além disso, a adogdo de um contrato de
longo prazo auxilia na gestdo eficiente das limitagdes de recursos humanos disponiveis para gerenciar tais contratagdes e a¢des
finalisticas da unidade.

Os servigos a serem contratados estdo alinhados com os pressupostos do Decreto n°® 9.507, de 21 de setembro de 2018, e ndo se
enquadram em nenhuma das atividades cuja execucdo indireta é vedada.
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Modalidade de Licitacao Adotada

Sera adotada a modalidade pregdo, conforme previsto no Decreto n° 10.024/2019, para aquisicdo de bens e servicos comuns,
incluindo o agenciamento de passagens, sendo obrigatdria a sua forma eletronica no dmbito da administragdo publica federal
direta, autdrquica, fundacional e pelos fundos especiais.

Vigéncia do Contrato

O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 meses, com possibilidade de prorrogacéo por interesse das partes até o limite de 10
(dez) anos.

Garantia da Contratacao

Ndo seré exigida garantia da contratacdo, pois os servigos ndo requerem dedicacdo exclusiva de mdo de obra e serdo pagos por
unidade de servigo efetivamente prestado. Experiéncias anteriores ja demonstraram baixo risco na execucdo dos servicos
contratados, permitindo ampliar a participagdo de empresas no processo de selegdo.

Participacao de Consércios

Ndo sera admitida a participagdo de consércios na licitagdo, pois a admissdo de consércios poderia reduzir a competitividade do
certame. Os servicos de agenciamento de passagens ndo sdo complexos e podem ser prestados por empresas de diferentes portes,
permitindo assim uma disputa mais ampla e vantajosa para a Administracdo Publica.

Intencdo de Registro de Precos

Considerando o disposto no art. 9° § 2° do Decreto n° 11.462/2023, existe previsdo legal para a dispensa da divulgacdo da
Intencdo de Registro de Precos (IRP), quando o 6rgdo ou a entidade gerenciadora for o unico contratante. Nesse caso, em que
pese a regra geral ser a obrigatoriedade da manifestagdo de IRP, ponderamos pela necessidade de conclusdo célere do
procedimento. Além disso, considerando a escassez de servidores a frente do presente processo licitatdrio, a divulgacdo da IRP
tende a trazer dificuldades operacionais, visto que sobrecarregara os responsaveis pela conducdo do conjunto de procedimentos,
com o gerenciamento do registro de pregos a outros 6rgaos eventualmente interessados.

Embora seja de notério conhecimento a alarmante escassez de pessoal da FUNAI, vale frisar que analises recentes estimam uma
reducdo anual de cerca de 10% na forca de trabalho da autarquia. Ademais, o envelhecimento do quadro implica reducdo
significativa da capacidade operacional. Nessa temadtica, remetemos as seguintes referéncias:

SANTOS, H. S. Analise da distribuicdo da forca de trabalho da Fundacio Nacional do fndio. 2018. Trabalho de Conclusio de
Curso (Especializagdo em Gestéo Ptiblica) — Escola Nacional de Administracdo Publica, Brasilia.

Acérddo n° 2626/2015 — Plendrio. Tribunal de Contas da Unido (TCU). Relator: José Mticio Monteiro.

Desse modo, parece-nos vidvel dispensar a divulgacdo da IRP no caso concreto, em razdo de possivel atraso prejudicial a
Administracdo e, principalmente, de o setor competente nao dispor de recursos humanos suficientes para executar e gerenciar, a
contento, o conjunto de procedimentos decorrentes.

Vigéncia e Adesao a Ata SRP

Consoante ao disposto legal, o prazo de vigéncia da futura Ata de Registro de Precos sera de um ano e podera ser prorrogado por
igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, para a qual ndo sera admitida adesdo, uma vez que a unidade possui um
reduzido efetivo de servidores para atuar como gestores das futuras Atas de Registro de Precos e ainda atender as agOes
finalisticas.

Tratamento Diferenciado e Cotas

Sera deferido tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores
familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas de consumo nas
contratacOes publicas de bens, servicos e obras no ambito da administracdo publica federal, conforme regulamenta o Decreto n°
8.538/2015.

Garantia:

Nado haverd exigéncia da garantia da contratacdo, pelas seguintes razdes:
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2. os servicos prestados serdo pagos por unidade de medida, isto é, o pagamento ocorrera somente ao efetivamente prestado

a Coordenagao Regional Nordeste II e unidades jurisdicionadas;
3. ampliacdo da participacdo de empresas na fase de selecdo do fornecedor.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Com base na demanda apresentada no Processo 08087.000209/2024-58, obteve-se a tabela abaixo:

. , Cidade de Quantidade de Passagens [Valor Estimado da [Valor anual

Cidade de Saida . . .
Destino Estimadas Passagem lestimado

Santa Filomena/PI [Bom Jesus/PI 10 R$ 99,00 R$ 990,00
Santa Filomena/PI Teresina/PI 5 R$ 214,50 R$ 1.072,50
Gilbués/PI [Bom Jesus/PI 10 R$ 55,00 R$ 550,00
Gilbués/PI Teresina/PI R$ 228,62 R$ 1.143,10
Bom Jesus/PI Fortaleza/CE Ndo localizada 0
Urucui/PI Teresina/PI R$ 120,00 R$ 600,00
]i,‘?xa Grande do Ribeiro .. o ina/pI 5 R$ 150,00 R$ 750,00
]ﬁlxa Grande do Ribeiro 1, -\ \¢/p1 10 R$ 50,00 R$ 500,00
Paulistana/PI Teresina/PI R$ 145,10 R$ 725,50
Queimada Nova/PI Teresina/PI [Nado localizada 0
Queimada Nova/PI Picos/PI 20 [N3o localizada 0
Piripiri/PI Teresina/PI 10 R$ 49,41 R$ 494,10
Piripiri/PI Fortaleza/CE 20 R$ 124,24 R$ 2.484,80
Teresina/PI [Fortaleza/CE 10 R$ 174,79 R$ 1.747,90
Fortaleza/CE Crateis/CE 5 RS 88,84 R$ 444,20
Cratets/CE Fortaleza/CE 5 R$ 88,84 R$ 444,20
Fortaleza/CE Brejo Santo/CE |5 R$ 104,41 R$ 522,05
Teresina/PI [Natal/RN 10 R$ 419,10 R$ 4.191,00
[Natal/RN Teresina/PI 10 R$ 419,10 R$ 4.191,00
|ltarema/CE Fortaleza/CE 10 R$ 55,70 R$ 557,00
Fortaleza/CE Itarema/CE 10 R$ 55,70 R$ 557,00
Sdo Benedito/CE [Fortaleza/CE 10 R$ 107,75 R$ 1.077,50
Fortaleza/CE Sdo Benedito/CE |10 R$ 107,75 R$ 1.077,50
|lguati/CE Fortaleza/CE 10 R$ 96,70 R$ 967,00
Fortaleza/CE [guatu/CE 10 R$ 96,70 R$ 967,00
Crato/CE Fortaleza/CE 10 R$ 123,04 R$ 1.230,40
Fortaleza/CE Crato/CE 10 R$ 123,04 R$ 1.230,40
Juazeiro do Norte/CE Fortaleza/CE 10 R$ 122,03 R$ 1.220,30
Natal/RN [Fortaleza/CE 20 R$ 145,31 R$ 2.906,20
Fortaleza/CE [Natal/ RN 10 R$ 145,31 R$ 1.453,10
[Assi/RN Fortaleza/CE 10 R$ 124,31 R$ 1.243,10
Fortaleza/CE Assi/RN 10 R$ 124,31 R$ 1.243,10
Fortaleza/CE Piripiri/PI 10 R$ 124,24 R$ 1.242,40
[Natal/RN Mossor6/RN 10 RS$ 92,09 R$ 920,90
[Mossor6/RN Natal/RN 10 R$ 92,09 R$ 920,90
Natal/RN Jodo Pessoa/PB |10 R$ 62,60 R$ 626,00
Jodo Pessoa/PB [Natal/RN 10 R$ 62,60 R$ 626,00
Natal/RN Belém/PA 6 RS 568,37 R$ 3.410,22
Belém/PA [Natal/RN 6 R$ 568,37 R$ 3.410,22
IApodi/RN [Natal/RN 16 RS 80,00 R$ 1.280,00
[Natal/RIN [Apodi/RN 16 RS 80,00 R$ 1.280,00
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Assu/RN [Natal/RIN 16 RS 61,39 R$ 982,24
Natal/RN IAssi/RN 16 RS 61,39 R$ 982,24
Jodo Camara/RN [Natal/RN 20 Ndo localizada 0

[Natal/RN Jodo Camara/RN [20 [Nao localizada 0
Fortaleza/CE [Natal/RN 10 R$ 145,31 R$ 1.453,10
Soma R$ 53.714,17
[Total Estimado (soma+30%%*) R$ 69.828,42
Total Consolidado R$ 69.829,00

Os valores estimados dos bilhetes foram obtidos em consultas de sites de amplo conhecimento, tais como QueroPassagem, Buser
e Buson. No caso das linhas interurbanas compreendidas nos limites do Estado do Cear4, foram utilizados os dados fornecidos
pela Agencia Reguladora do Estado do Ceard, que disponibiliza, em seu sitio web, os valores das tarifas de cada linha.

Assim, a estimativa das quantidades a serem contratadas sera:

UNIDADE VALOR VALOR

N TEM CATSER 'l pp Mepipa | QUANTIPADE - yimiRio | ToTAL

Fornecimento
1| passagem 25763 Unidade 69.829 1,00 69.829,00
rodoviaria

Fornecimento
passagem

2 || rodoviaria - 23027 Unidade 476 0,01 4,76

menor taxa

de servico

* A decisdo de incluir um acréscimo de 30% no total estimado para o agenciamento de passagens rodoviarias é fundamentada
pela necessidade de proporcionar flexibilidade operacional e capacidade de resposta a variag0es nas demandas de viagem ao
longo do ano.

A variacdo nas necessidades de deslocamento é uma realidade comum em operacdes que envolvem multiplas unidades e diversos
destinos. Mudancas em agendas, prioridades emergentes ou mesmo situagdes imprevistas podem exigir ajustes rdpidos nos
planos de viagem, demandando assim uma margem de flexibilidade no nimero de passagens disponiveis.

Além disso, a inclusdo deste percentual adicional permite um apoio robusto a outras unidades da Funai que possam necessitar de

assisténcia. Além disso, o acréscimo considera eventuais necessidades pontuais que ndo podem ser antecipadas no planejamento
inicial.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 69.833,76

O valor estimado para a presente contratacdo é de R$ 69.833,76 (ssessenta e nove mil oitocentos e trinta e trés reais e setenta e
seis centavos).

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O certame sera realizado em grupo unico, tendo em vista as caracteristicas do objeto e dos itens que compdem a contratagao, que
ndo poderiam ser adjudicados a empresas distintas.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao se verifica a necessidade de contratacdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade da contratacdo dos servicos
pretendidos.
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11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A lei 14.802, de 10 de janeiro de 2024, institui o Plano Plurianual da Unido para o periodo de 2024 a 2027. A referida lei criou
um programas para atencdo aos povos indigenas, tais como 1617 - Demarcacédo e Gestdo dos Territérios Indigenas para o Bem
Viver, a Sustentabilidade e o Enfrentamento da Emergéncia Climatica e 5838 - Direitos Pluriétnicos-Culturais e Sociais para o
Pleno Exercicio da Cidadania e o Bem Viver dos Povos Indigena. Portanto, nota-se que se encontra alinhada a contratacdo ao
planejamento da entidade, uma vez que visa garantir a execucdo de atividades diversas em trés estados da federac@o.

Note-se, ainda, que a contratagdo também foi prevista no Plano Anual de Contratagdes para o exercicio de 2024.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A contratagdo pretendida objetiva alcancar os seguintes beneficios, ainda que ndo sejam exaustivos:

® Possibilidade de reserva de passagens rodovidrias em uma rede amplamente distribuida, facilitando o deslocamento de
servidores e indigenas conforme necessério.

® Utilizacdo de um processo centralizado de comunicacdo via e-mail ou SCDP, coordenado pela empresa

CONTRATADA, que permitirdA a CONTRATANTE acompanhar todas as reservas, emissdes e cancelamentos de
passagens com detalhes da execugdo e controle das despesas.

® Maximizacdo da forca de trabalho da unidade no que tange a gestdo de viagens, reduzindo a necessidade de pessoal
capacitado dedicado a processos complexos e frequentes de licitagdo. Isso minimiza a dependéncia de colaboradores de
outras unidades, resultando em economia para o érgdo.

® A solucdo proposta garantird a continuidade das atividades administrativas e finalisticas do 6rgdo sem maiores
transtornos, assegurando que as viagens necessarias para o cumprimento de missdes sejam realizadas de maneira
eficiente e sem interrupgoes.

® Fornecimento de um servigo que proporcionara a gestdo eficaz das necessidades de deslocamento, com menor risco de
contratempos, permitindo uma melhor organizagdo e planejamento das atividades da Coordenacao Regional e unidades
jurisdicionadas.

® Através do agenciamento centralizado e do aproveitamento de descontos sobre o preco de balcdo, garantir-se-a a
obtencdo de servicos a custos mais vantajosos, refletindo em uma gestdo mais eficiente e uma maior economia para a
Administracdo Ptblica.

13. Providencias a serem Adotadas

A autoridade competente devera designar servidores capacitados para atuarem como gestores e fiscais do Contrato, conforme
preceitua a IN SEGES/MPDG n° 5, de 2017. Estes servidores serdo responsaveis por monitorar o cumprimento do contrato,
garantindo a adequada execugdo dos servicos de agenciamento de passagens rodovidrias.

14. Possiveis Impactos Ambientais

A contratacdo de servicos de agenciamento de passagens rodoviarias pode resultar em diversos impactos ambientais positivos.
Ao otimizar o processo de reserva e gestdo de viagens, a contratacdo incentiva o uso mais eficiente dos transportes rodoviarios.
Isso pode levar a uma reducdo no nimero de viagens desnecessarias ou na escolha de rotas mais diretas e eficientes, diminuindo
o consumo de combustivel e, consequentemente, as emissdes de gases poluentes.

Essas praticas ndo sé tém um impacto direto na reducdo da pegada de carbono, mas também promovem uma maior
conscientizagdo ambiental entre os servidores e indigenas. Incentivar o uso responsavel e consciente dos recursos de transporte
pode levar a uma mudanca cultural significativa dentro da organizagdo, destacando a importancia da sustentabilidade e da
responsabilidade ambiental no cumprimento de suas missdes e atividades.
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15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A contratagdo é viavel, nos moldes propostos

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

BRUNO MARTINS DIAS
Chefe de Servico

IcP Documento assinado digitalmente

Brasil BRUNO MARTINS DIAS
= Data: 05/11/2024 15:01:04-0300
- Verifique em https://validar.iti.gov.br
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